INFORMATIKA S
ERETTSEGIVIZSGA-FELKESZITES

Az informatika vizsga - a tobbi tantargyhoz hasonléan - kozponti kidolgozasu részletes
vizsgakovetelményekre épiil. Az érettségi vizsgara vald felkészitést ez a vizsgakdvetelmény-
rendszer hatdrozza meg.

E vizsga barmely kozépiskoldban tanuld didk szdmdéra szabadon vélaszthatd vizsga, s az
oktatasi torvénynek és az érettségi vizsgaszabalyzatnak megfelelden iskolankban kozépszintii
érettségi vizsgara készitjiik fel a tanuldkat. A kozépszintii vizsga a kozépiskolai tanulményokat
lezaro jellegi.

A koOzépszintli érettségi anyagdnak meghatdrozdsdhoz elsddleges szempont, hogy a
kovetelmények olyan ismereteket és képességeket tartalmazzanak, amelyek segitik az
eligazodast és a munkaba allast az informacios tarsadalomban.

A) KOMPETENCIAK

Altaldnos kompetencidik

A tanuloktol elvarjuk, hogy az érettségi vizsgan az aldbbi altalanos kompetencidk meglétét
bizonyitsa:

v’ korszerii alkalmazoi készség (a szamitogépek, az informatikai kultira lehetségeit
kihasznalni tud6 tanuldk képzése)

v’ algoritmikus gondolkodas (a matematikdhoz hasonld gondolkodasfejlesztd szerep,
amely az iskoldban, s a hétkdznapi életben is alapvetd fontossagl);

v’ 6ondllé munkavégzés (a szamitogép, mint a tanuld tevékenységére azonnal reagald
eszkoz, lehetdséget teremt az egyéni ilitemil tanulésra, a tehetségekkel valo kiilonleges
foglalkozasra, ...);

v’ egyiittmiikodd-készség, csoportmunka (nagyobb szamitogépes feladatok megoldasa
megkoveteli a csoportmunkat, feladatok részekre osztdsat, a masokkal valo
kapcsolattartast);

V' alkoté munka (akar programot irunk a szamitogéppel, akar szoveges dokumentumot
vagy adatbazist, a végeredmény akkor is egy termék lesz, a készités folyamatanak, s a
»termékségnek minden egyes kdvetkezményével egyiitt);

v’ az informatika és a tarsadalmi kélcsonhatdsdanak felismerése (az informatika rohamos
fejlodése az egész tarsadalmat gyokeresen atalakitja, s ebben az allanddan valtozod
vilagban csak az érezheti otthon magat, aki érti a valtozasokat, s azok mozgatoit).

Tartalomorientdlt kompetenciak

Informacios tarsadalom

v A tanul6 legyen tajékozott a jelek és kodok vilagaban;

v’ értse és tudja hasznalni a gyakorlatban a telekommunikacios eszkozoket, rendszereket,
képes legyen bekapcsolddni az informécios tarsadalomba;

v' képes legyen a korszerii eszkozok hasznalatival informaciot szerezni, feldolgozni, és
tudasat gyarapitani;

v' ismerje az informatika fejlédéstorténetének f6bb allomasait;



v
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ismerje a tulzott informatikai eszkdzhasznalat veszélyeit;
ismerje az informatika etikai és jogi vonatkozasait!

Informatikai alapok - hardver

v
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A tanul6 ismerje a jelatalakitds és kodolas jelentOségét €és modszereit a korszera
informatikaban,;

ismerje és hasznalja a rendelkezésre allo (személyi) szamitogépet és perifériait;

ismerje a helyi és a tdvhalozatok alapvetd szolgéltatasait;

legyen tisztdban a szamitdégépes munkakoérnyezet munkavédelmi és ergondmiai
kérdéseivel!

Informatikai alapok - szoftver
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A tanul6 ismerje a tanult operacios rendszer(ek) felhasznaloi feliiletét és felépitését;
tudja kezelni a konyvtarszerkezetet;

ismerje az dllomanykezelés, adatkezelés lehetdségeit;

ismerje a szamitogépes haldzat(ok) alapvetd kommunikacios szolgaltatasait!

Szovegszerkesztés
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A tanul6 tudja kezelni a rendelkezésére allo szovegszerkesztd programot;

tudja hasznalni a szovegszerkesztd program lehetdségeit;

tudjon 6nalldan késziteni egyszerii szoveges dokumentumokat;

részletes feladatleirds alapjan legyen képes barmilyen szoveges dokumentum
eldallitasara;

ismerje a fontosabb tipusdokumentumok (pl. meghivo, levél, ...) lehetséges tartalmat és
szerkezetét, tudjon ilyeneket 6nalldan elkészitent;

tudja dokumentumait esztétikus formara hozni;

tudja kezelni a szovegszerkeszté nyelvi segédeszkozeit (helyesirds ellendrzo,
szinonima sz6tar), torekedjen a helyes €s igényes fogalmazasra;

tudjon szoveges dokumentumaiba képeket, tablazatokat (mas programok altal készitett
objektumokat) beilleszteni!

Tablazatkezelés
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A tanulo tudja kezelni a rendelkezésére allo tablazatkezeld programot;

tudja hasznalni a tablazatkezel program lehetdségeit;

legyen képes adatokat egyszerli tdblazatokba rendezni, azokon elemi szamitisokat
végezni;

legyen képes egyszerli kimutatasokat késziteni;

tudjon adatokat célszeriien csoportositani, koziiliik meghatarozottakat kigytjteni;

tudja kimutatasait diagramokkal kiegésziteni, a diagramokat esztétikusan megtervezni!

Adatbazis-kezelés
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A tanul6 tudja kezelni a rendelkezésére 4ll6 adatbéazis-kezeld programot;

legyen képes adatmodellt alkotni egy konkrét feladat alapjan;

az adatmodell alapjan tudjon adatbazist definidlni, annak tartalmat folyamatosan
karbantartani,

tudjon egyszerti adatbeviteli sémat (tirlapot) tervezni €s alkalmazni,

tudjon adattablak kozott kapcsolatokat felismerni és felépitent;

nagy adatbazisokbol is tudjon lekérdezéssel informaciot nyerni,



v’ anyert adatokat tudja esztétikus, hasznalhat6 formaba elrendezni!

Informacios halozati szolgaltatasok

v' Tudjon interneten informaciot keresni  barangolssal, illetve tematikus
keresOprogramokkal;

v tudjon elektronikus levelet irni, fogadni, leveleihez kiilonbozé dokumentumokat
csatolni;

v" tudjon halozaton keresztiil kdzvetlen kapcsolatokat 1étrehozni;

v" tudjon széveges dokumentumokat, adatallomanyokat halozatra elhelyezni;

v" tudjon célszeril hiperszéveges dokumentumokat késziteni!

Prezentacio (bemutato) és grafika

A tanul6 tudja kezelni a rendelkezésére 4llo rajzold, valamint prezentacios programot;
tudja hasznalni a rajzolo, valamint prezentacios program lehetdségeit;

tudjon egyszerti abrakat rajzolni, azokkal muveleteket végezni;

tudjon képekkel miiveleteket végezni, mindségiiket javitani;

grafikus abrait, képeit legyen képes szoveges kdrnyezetbe esztétikusan elhelyezni;
képekbdl, szovegekbdl tudjon bemutatdkat 1étrehozni!
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Konyvtarhasznalat

A tanul6 legyen képes az informdcios tarsadalom kihivéasainak fogadéasara;
rendelkezzen a konyvtarra alapozott 6nmiivelés képességével;

a forrasokat komplex és alkoté6 mdédon tudja hasznalni;

ismerje a forrasfelhasznalés etikai/formai szabdlyait!

ASANENEN

11. évfolyam Orakeret 72 6ra

Tematikai egység

1.

Prezentacio és grafika Orakeret 16 dra

1.1. Prezentacio (bemutato)
1.11. A program inditisa
Tudja az altala tanult bemutato-készitd programot inditani.
1.1.2. A munkakornyezet bedllitasa
Ismerje a program kezeld feliiletét.
1.1.3. A program meniirendszere
Tudjon bemutatdt megnyitni, menteni és lejatszani kiilonb6z6 modokon.
1.1.4. Prezentacios anyag elkészitése (szoveg, tablazat, rajz,diagram, grafika, foto,
hang, animacié, diaminta ...) és formdzdsa
Tudjon bemutat6t késziteni.
1.2. Grafika
1.2.1. A program inditasa
Tudja az altala tanult grafikai programot inditani.
1.2.2. A munkakornyezet beallitasa
Ismerje a program kezeld feliiletét.



1.2.3. A4 program meniirendszere
Tudjon grafikat, illetve képallomanyokat megnyitni, menteni és nyomtatni.
1.2.4. Elemi alakzatok megrajzolasa, médositasa
1.2.5. Képek beillesztese, formazasa
Tudjon elemi abrakat rajzolni, javitani, transzformalni.
Tudjon képeket képfeldolgozo programmal kezelni, modositani, mindségét javitani.
Grafikus abrait, képeit tudja szoveges kornyezetben esztétikusan elhelyezni.

2. Szovegszerkesztés Orakeret 30 6ra

2.1. A szovegszerkesztd haszndlata

2.1.1. A program inditasa
Tudja az altala tanult szovegszerkeszté programot inditani.

2.1.2. A munkakornyezet beallitdasa
Ismerje a szovegszerkesztd kezeldfeliiletét.

2.1.3. A szévegszerkeszto meniirendszere
Tudjon szdveget bevinni, javitani, torolni.

2.1.4. Dokumentum megnyitdsa, mentése, nyomtatasa
Tudjon tobbféle formatuma dokumentumot megnyitni, menteni és nyomtatni.
Tudjon fontosabb tipusdokumentumokat (pl. meghivo, levél, ...) 6nalldéan késziteni.

2.2. Szovegszerkesztési alapok

2.2.1. Szovegbevitel, szovegjavitds
Ismerje a szovegszerkesztés alapfogalmait (karakter, szo, sor, bekezdés, blokk,
szakasz, oldal).

2.2.2. Karakterformazas
Legyen képes karakterek betlitipusat, méretét, stilusat, szinét megadni.

2.2.3. Bekezdésformazas

2.2.4. Felsorolas, szamozas
Tudjon bekezdéseihez behuzast és térkozt allitani, szovegbeosztast megadni,
szegélyt, mintazatot megadni.

2.2.5. Tabulatorok hasznalata

2.2.6. Oldalformazas
Készitsen felsorolast, sorszamozott felsorolast.
Tudjon kiilonb6zd fajtaju tabulatorokat hasznalni.
Legyen tisztaban az oldalbeallitas alapjaival (€l6fej, €l61ab, lapszamozas, margok).

2.3. Szovegjavitasi funkciok

2.3.1. Keresés és csere
Ismerje a szovegszerkesztd keresési, cserélési funkcioit.

2.3.2. Kijelolés, masolas, mozgatas, torlés
Tudjon kijeldlni betlit, szoét, bekezdést, szovegblokkot, legyen képes ezeket
masolni, mozgatni, térdlni.

2.3.3. Helyesiras ellenorzés, szinonima szotar, elvalasztas
Tudjon ilyet mas dokumentumbdl is beilleszteni.
Hasznélja a szovegszerkesztd nyelvi segédeszkozeit.

2.4. Tablazatok, grafikak a szovegben
2.4.1. Tablazatkeészités a szovegszerkesztovel, sorba rendezés
Tudjon szdveges dokumentumokban tablazatokat szerkeszteni (sorokat, oszlopokat,



celldkat beszurni, torolni).
2.4.2. Korlevelkeszites
Tudja a sorokat adott oszlop szerint sorba rendezni.
2.4.3. Tablazatok, grafikak, szimbolumok és mas objektumok beillesztése a szévegbe,
valamint formazasuk
Tudjon kérdokumentumot késziteni.
Legyen képes szimbolumokat €s egyéb objektumokat beilleszteni a szdvegbe, S
azokat esztétikusan elhelyezni.

3. Informdcios halozati szolgadltatisok Orakeret 16 6ra

3.1. Kommunikdcio az Interneten
3.1.1. Elektronikus levelezési rendszer haszndlata
Ismerje az Internet fontosabb szolgaltatasait, alkalmazza a szolgaltatasok fontosabb
hasznalati szabalyait.
Ismerjen egy levelezési rendszert.
Tudjon levelet kiildeni, fogadni, megvélaszolni, tovabbitani és tordlni.
Ismerje az elektronikus levél részeit és a levél jellemzdit.
Tudjon a levélhez csatolast késziteni és fogadni.
3.1.2. Alloményok dtvitele
Ismerjen és tudjon alkalmazni egy dllomany atviteli segédprogramot.
Ismerje az allomany atvitel szolgaltatast. Tudjon internetrdl allomanyokat letolteni.
3.1.3. WWw
Tudjon egy bongészdt hasznalni.
Ismerje a bongészd programok navigacios eszkozeit.
3.1.4. Keresorendszerek
Tudjon kulcsszavas és tematikus keresdt haszndlni.
Tudjon egyszerl €s Osszetett keresési feladatokat megoldani.
3.1.5. Tavoli adatbazisok hasznalata
Tudjon on-line adatbazisokat hasznalni.

3.2. Web-lap készités

3.2.1. Halézati dokumentumok szerkezete
Ismerje a Web-lap jellemz6 elemeit.
A cimsor, hattérszin, hattérkép, kiilonb6zd szinli, méretii, igazitasu széveg, listak,
tablazatok, szoveg, listak, tablazatok, képek, animaciok, hivatkozasok elhelyezése
egy grafikus Web-szerkesztovel.

3.2.2. Web-lap készitése Web-szerkesztovel
Tudjon egyszerii Web-lap szerkesztési feladatot elvégezni.

3.2.3. Formazasi lehetoségek

4.  Informacios tarsadalom Orakeret 10 éra

4.1. A kommunikdcio
4.1.1. A kommunikacioé dltalanos modellje
Ismerje a kommunikéacié modelljét és tudjon gyakorlati példakat (kommunikacios
rendszereket) bemutatni, értelmezni.
4.1.2. Informdcios és kommunikdcios technologiak és rendszerek
Ismerje a hasznalatos (tele)kommunikacids rendszereket (pl. telefon, tv, ...).



4.1.3. Szamitogépes informacios rendszerek az iskolaban és a gazdasagban
Ismerjen szamitogépes katalogusokat és adatbazisokat.

4.1.4. Kozhasznu informacios forrasok
Legyen képes Osszetett keresésre az interneten, keresdszerverek segitségével.

4.2. Informdcio és tarsadalom

4.2.1. Azinformatika fejlddéstorténete
Ismerje az informatika fejlodéstorténetének fobb fazisait, eseményeit.

4.2.2. A modern informacios tarsadalom jellemzoi

4.2.3. Informatika és etika
Legyen elképzelése a legjabb informacios €s kommunikacids technologidk
tarsadalmi hatasairol.

4.2.4. Jogi ismeretek
Ismerje a  tulzott informatikai  eszkdzhasznalat  személyiségrombold,
egészségkarositd hatasat.
Ismerje a helyi és a tavhalozatok netikettjét.
Tudja, hogy a virusok a szoftverben és hardverben karokat okozhatnak.
Legyen tisztdban azzal, hogy az adat, az informdcié &ru, jelentds értéket
képviselhet.
Ismerje a szerzdi jog fogalmat.
Tudja csoportositani a szoftvereket felhasznaloi szerz6dés szerint (freeware,
shareware, lizleti).

12. évfolyam Orakeret 64 6ra

Tematikai egység
1. Tablazatkezelés Orakeret 30 6ra

1.1. A tablazatkezeld haszndlata
1.1.1. A program inditisa
Tudja az 4ltala tanult tablazatkezeld programot inditani.
1.1.2. A munkakornyezet bedllitdasa
Ismerje a program kezeld feliiletét.
Tudjon adatokat bevinni, illetve azokat t6rdlni.
Tudjon a megjelenitési lizemmodok kozott valtani.
1.1.3. A tablazatkezelé meniirendszere
1.1.4. A tablazat megnyitdisa, mentése, nyomtatdsa
Tudjon tobbféle formatumu tablazatot megnyitni, menteni és nyomtatni.

1.2. A tablazatok felépitése
1.2.1. Cella, oszlop, sor, aktiv cella, tartomany, munkalap
Ismerje a cella, az oszlop, a sor, az aktiv cella és a tartomany, valamint a munkalap
fogalmat.
Tudjon cellat, sort és oszlopot beilleszteni, illetve, tordlni.

1.3. Adatok a tablazatokban
1.3.1. Adattipusok
Ismerje a szoveg, a szam ¢€s datum adattipusokat.



1.3.2. Adatbevitel, javitas, masolas, mozgatads
Tudja a tablazat dsszetartozo adatait adott szempont szerint rendezni.
1.3.3. A cellahivatkozdsok hasznalata
Tudjon hivatkozast hasznalni munkalapon beliil.
Tudjon hivatkozast hasznalni munkalapokon keresztiil.
1.3.4. Keépletek szerkesztése:konstans, hivatkozas, fiiggvény
Tudjon egyszerl képleteket és fliggvényeket hasznélni (6sszeg, atlag, maximum,
minimum, darabszam, feltételek a képletben, keresés stb.)
Ismerje a cimzési modokat: relativ, abszolut €s vegyes cimzést.

1.4. Tablazatformazas

1.4.1. Sorok, oszlopok, tartomdanyok kijelélése
Tudja alkalmazni a karakterformazas és a cellaformazas lehetéségeit.

1.4.2. Karakter-, cella- és tartomanyformazasok

1.4.3. Celldk és tartomanyok masoldsa
Tudja alkalmazni a cellan, illetve a tartoméanyon beliili igazitas lehetdségeit.
Tudja bedllitani az oszlopszélességet €és a sormagassagot.
Tudja alkalmazni a szegélyezés és mintazat készités lehetdségeit.
Tudjon fejlécet és lablécet késziteni.

1.5. Tablazatok, szévegek,diagramok

1.5.1. Egyszerii tablazat készitése
Tudjon egyszerii tdblazatot 1étrehozni.

1.5.2. Formazasi lehetoségek
Ismerje a kapcsolatot a tablazatkezel6 és a szovegszerkeszté rendszerek kozott.

1.5.3. Diagramtipus kivalasztasa, diagramok szerkesztése
Tudja alkalmazni az oldalbeallitashoz kapcsolodo formazasi lehetéségeket (tajolas,
margo).
Ismerje a diagramok és grafikonok szerkesztésének, modositasanak 1épéseit.
Tudjon az abrazoland6 adatoknak és a beldle levonando kovetkeztetéseknek
megfeleld grafikontipust valasztani (pont, vonal, oszlop, kor).
Tudjon grafikont és mas objektumot beilleszteni.

1.6. Problémamegoldas tablazatkezeldvel
1.6.1. Tantargyi feladatok megoldasa
Tudjon statisztikai problémakat megoldani tablazatkezeldvel.
1.6.2. A mindennapi életben elofordulo problémak
Tudjon egyszerl ¢€s jol attekinthetd nyilvantartast késziteni.
Tudjon tablazatot tervezni szoveges feladat alapjan.

2. Adatbazis-kezelés Orakeret 20 6ra

2.1. Az adatbazis-kezelés alapfogalmai
2.1.1. Az adatbazis fogalma, tipusai, adattabla, rekord, mezd, kulcs
Tudjon kiilonbséget tenni adattabla és adatbazis kozott.
A rendelkezésére allo adathalmazbdl tudjon adatrekordokat Gsszedéllitani.
Legyen tisztdban az adattdbla ¢és a kulcs fogalmaval, tudjon kulcsmezot
kivalasztani.

2.2. Az adatbazis-kezeld program interaktiv haszndlata



2.2.1. Adattipusok
Ismerje az adatbazis-kezel6ben hasznalatos fontosabb mezdtipusokat
(szoveg, kiillonboz6 szamtipusok, datum, logikai); milyen adat taroldsara
alkalmasak, mik a veliik végezhetd miiveletek.

2.2.2. Adatbevitel, adatok mddositdsa, toriése
Tudjon 1étez6 adatbazist megnyitni, abbol az adatokat a képernydn megjeleniteni.
Tudjon rekordokat vagy egyes mezdket kitérolni, vagy a benne levé adatokat
ujakkal feliilirni.

2.2.3. Adatbazisok létrehozasa, karbantartasa
Tudja a modositott adatokat kimenteni.
Tudjon megadott szerkezet(i adattablat 1étrehozni.
Képes legyen az adattdbla mez6it helyesen kivalasztani, a kulcsmez6t
meghatarozni, az uj tablat feltolteni.

2.3. Alapvetd adatbazis-kezelésimiiveletek
2.3.1. Lekeérdezések, fiiggvenyek hasznalata
Tudjon a I1étez6 adatbazisban adott feltételeknek megfeleld rekordokat
megjeleniteni és azokkal miiveletet végezni.
2.3.2. Keresés, valogatds, sziirés, rendezés
Tudja kivalasztani, hogy a kérdéshez mely mez6k megjelenitése sziikséges.
2.3.3. Osszesités

2.4. Képernyo és nyomtatdsi formdtumok
2.4.1. Urlapok haszndlata
2.4.2. Jelentések hasznalata
Tudjon az adattablakbol szdmitand6 informacidkat megjeleniteni.
Tudjon adott mezdk felhasznalasaval jelentést kialakitani és nyomtatni.

3. Informatikai alapismeretek — hardver Orakeret 4 6ra

3.1. Jelatalakitds és kodolds
3.1.1. Analog és digitalis jelek
Ismerje az analog és a digitalis jel fogalmat, kiilonbozdségeit.
3.1.2. Az adat és az adatmennyiség
Tudja, hogy minden érzékelhetd jel jo kozelitéssel digitalizalhato.
3.1.3. Binaris szamabrazolas
3.1.4. Binaris karakterabrazolas

3.1.5. Binaris kép- és szinkodolas
3.1.6. Binaris hangkodolas

3.2. A szamitogép felépitése
3.2.1. A Neumann-elvii szamitogépek
Ismerje a Neumann-elvet és azt, hogy mas elven felépiil6 és miikodé szamitogépek
is léteznek.
3.2.2. A (személyi) szamitogép reszei es jellemzoik: Kozponti feldolgozo egység,
memoria, buszrendszer, interfészek(illeszto), haz, tapegység, alaplap
Ismerje a szamitogép részeinek €s periféridinak funkcidit és fontosabb jellemzoit.
3.2.3. A periféridk tipusai és fobb jellemzoik: bemeneti eszkozok, kimeneti eszkozok,
bemeneti/kimeneti eszkozok, hattértarak
Ismerje a helyi és tavhalozatok felépitését és fontosabb jellemzdit.



3.2.4. A (személyi) Szamitogép részeinek 6sszekapcsolasa és tizembe helyezése
3.2.5. Halozatok

4. Informatikai alapismeretek - szoftver Orakeret 4 6ra

4.1. Az operdcios rendszer és fobb feladatal
4.1.1. Az operdcios rendszerek(fajtdi) részei és funkcioi, az operdcios rendszer
felhasznaloi feliilete
Ismerje az operaciods rendszerek fajtait, f6 részeit és legfontosabb feladatait. Legyen
képes egy rendszer megjelenését, néhany paraméterét igényei szerint beallitani.
4.1.2. Konyvtarszerkezet, konyvtarak létrehozdsa, mdsoldsa, mozgatasa, torlése,
dtnevezése
Ismerje az operacios rendszer felhasznaloi feliiletét.

4.1.3. Alloményok tipusai, keresés a hattértirakon
Ismerje a konyvtarrendszer felépitését, igazodjon el benne.

4.1.4. Alloméanykezelés: létrehozds, torlés, visszadllitds, mdsolds, mozgatds,

dtnevezés, nyomtatds, megnyitas
Ismerje a konyvtarmiiveleteket.
Tudjon alloményokat megkeresni.
Ismerje és tudja hasznalni az dllomanykezel6 funkcidkat.

4.1.5. Az adatkezelés eszkozei: Tomorités, kicsomagolas, archivadlds, adatvédelem
Ertse a tomorités 1ényegét, az archivalas és az adatvédelem sziikségességét. Tudjon
tomoriteni és kicsomagolni.

4.1.6. A szoftver és a hardver karbantarto (segéd)programjai. viruskeresés és -irtas,

viruspajzs, lemezkarbantartdas, ...
Ismerje a virus fogalmat, a leggyakoribb virusok terjedési moédjat, valamint a
védekezés eszkozeit, modszereit.

4.1.7. A hdlozatok miikodésének alapelvei, halozati be- és kijelentkezés, hozzaférési

jogok, adatvédelem
Tudja ellatni a lemezkarbantartis feladatait: lemez torlése, ) lemez hasznalatba
vétele.
Tudjon a haldzatba be- és kijelentkezni. Ismerje a (helyi) halozati szolgaltatasokat
¢s a felhasznaldi jogosultsdgokat.

5.  Konyvtarhaszndlat Orakeret 4 6ra

5.1. Konyvtarak
5.1.1. A konyvtar fogalma, tipusai
Ismerje a konyvtar fogalmat, tipusait: hagyomanyos ¢€s elektronikus konyvtarak.
5.1.2. Eligazodas a kényvtarban: olvasoterem, szabadpolcos rendszer, multimédia
ovezet
Tudja kivalasztani a dokumentumokat és haszndlni az eszkozoket.
5.1.3. A4 helyben hasznalhato és a kolcsonozheto konyvtari allomany
Ismerje és tudja hasznélni a gyakoribb kdnyvtari szolgaltatasokat.
5.1.4. A konyvtari szolgaltatdasok

5.2. Dokumentumok

5.2.1. Nyomtatott dokumentumok
Tudja hasznalni a kézikonyveket és a kozhasznl informacios forrasokat.
5.2.2. Nem nyomtatott dokumentumok, illetve adathordozok (kazetta, diakép, film,



CD, magneslemez, DVD)
Tudja hasznalni a gyakoribb nem nyomtatott dokumentumokat.

5.3. Tajékoztato eszkozok
5.3.1. Katalogusok
Tudjon keresni a betlirendes leird kataldgusban.
5.3.2. Adatbazisok
Tudjon adatokat gyiijteni szamitogépes adatbazisbol.
5.3.3. Kozhasznu informacios forrasok (pl. telefonkonyv, menetrend, térkép)
Tudjon informacidt keresni az interneten, ismert kereséprogramokat hasznalni.

Ertékelési iranyelvek:

A tantdrgy alapvetden gyakorlati munkat igényel, ezért az értékelése elsdsorban a gyakorlati feladatok
végrehajtasan alapul. Ezen tal a szobeli és az irasbeli szamonkérés is szerepet kap az érettségi
felkészitésben. Uj szamonkérési formaként alkalmazzuk a projekt munkat, a prezentacié készitését és
bemutatasat mas tantargyakhoz kapcsolodva.

A tanulok az éves munka soran az alabbi értékelési modok szerint kapnak visszajelzést tudasukrol:

» Gyakorlati feladatok: adott szoftver, alkalmazas hasznalatanak az értékelése. Tanoran
készitendd. Témakordnként gyakorlati munkaikbdl egy keriil kiértékelésre.

frasbeli felelet: az elméleti témakorok értékelésekor alkalmazzuk.

Tételek: érettségire valo felkészités soran szobeli vagy irasbeli formaban.

Témazaro: adott témakorbol, litemezés szerint.

YV VY

Az értékelés modja %-os értékelésnél:

0-40% - elégtelen (1);
40-55% - elégséges (2);
55-70% - kdzepes (3);
70-85% - jo (4);
85-100% - jeles (5).

ANANENENEN

A félévi és év végi értékeléskor a kovetkezo alapelveket tartjuk be:

1,8 alatt - elégtelen (1);
1,8-t6l - elégséges (2);
2,7-t01 - kdzepes (3);
3,6-t01 - jo (4);

4,5-t61 - jeles (5).

ANANENENEN



